SIDOSRYHMAREKISTERI

TIETOSUOJASELOSTE

Laadittu: 16.4.2018
1. REKISTERINPITAJA

Nimi: Suomen Kirjailijaliitto ry

Y-tunnus: 0202160-6

Postiosoite: Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki
Puhelin: +358 9 445 392

Sahkoposti: info@kirjailijaliitto.fi

2. REKISTERIASIOISTA VASTAAVA HENKILO

Toiminnanjohtaja

Osoite: Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki

Puhelin: (09) 445 392

Sahkoéposti: info@kirjailijaliitto.fi

3. REKISTERIN NIMI

Kirjailijaliiton sidosryhmarekisteri

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Kirjailijaliiton sidosryhmarekisterissa ylldpidetdan liiton toimintaan liittyvia henkilotietoja.

Tietoja kasitellaan sovittujen palvelujen tuottamiseen, palvelujen ja tuotteiden toimittamiseen
sidosryhmille, tuotteiden ja palvelujen kehittamiseen, sidosryhmasuhteen hoitamiseen ja kehittamiseen
liittyen seka tilastollisiin tarkoituksiin.

Tietoja voidaan kayttaa markkinointiin, suoramarkkinointiin ja markkinoinnin kohdistamiseen sidosryhmaan
kuuluvalle henkilolle. Henkilolla on oikeus kieltda hanelle kohdistettu suoramarkkinointi. Kielto esitetaan
kirjallisesti rekisterinpitajalle.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisterissa voidaan kasitelld muun muassa seuraavia, rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia
tietoja:

Etunimi, Sukunimi

Yhteystiedot kuten osoitteet, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
TyOnantaja

Sahkopostiviestinta

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkilotietoja kerdtaan rekisteroidylta itseltdan tai julkisista tietoldhteista.



7. HENKILOTIETOJEN LUOVUTUS

Henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolelle lukuun ottamatta seuraavia poikkeuksia: henkildtietoja ja
tilaustietoja luovutetaan tuotteiden ja laskujen toimituksista vastaaville tahoille.

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. REKISTERIN SUOJAUS

Tietoaineistojen kasittely edellyttaa paakayttajan myontamaa kayttajatunnusta. Sahkoiseen aineistoon on
paasy vain siihen oikeutetulla tyontekijalla. Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa,
jonne on paasy vain erikseen oikeuden saaneilla henkil6illa.

Tiedot kerataan tietokantaan, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisin keinoin suojattuja.
Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta
maaritellyt henkilot.

9. TIETOJEN TARKASTUSOIKEUS JA KORJAAMINEN
Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa, mitad hanta koskevia tietoja on tallennettu.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti osoitteeseen Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki.
Rekisterinpitdja tarkistaa rekisterdidyn henkilollisyyden kuvallisella henkilotodistuksella tarkastuspyynnon
saapumisen jalkeen. Tarkastus tapahtuu rekisterinpitajan toimitiloissa ennen tietojen luovuttamista.

Siltd osin kuin rekisteroity tai kdyttaja voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon
virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, tai muun palvelun tarkoituksen vastainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto.

Rekisteroity voi paivittda omia perustietojaan olemalla yhteydessa Kirjailijaliiton asiakaspalveluun
puhelimitse 09 — 445 392 tai sdhkdpostilla info@kirjailijaliitto.fi. Rekisterdidyn henkildllisyys voidaan
tarkastaa taustakysymyksien avulla.

Korjauspyynnon voi tehda myds allekirjoitetulla asiakirjalla tai muulla tavalla varmennetusti ja osoitetaan
rekisterinpitdjalle, joka paattaa korjaamisesta. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan kuvallisesta
henkilotodistuksesta, jos se on tarpeen ennen korjaamista tai poistamista.



