JASENREKISTERI

TIETOSUOJASELOSTE

laadittu 16.4.2018

1. REKISTERINPITAJIA

Nimi: Suomen Kirjailijaliitto ry

Y-tunnus: 0202160-6

Postiosoite: Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki
Puhelin: +358 9 445 392

Sahkoposti: info@kirjailijaliitto.fi

2. REKISTERIASIOISTA VASTAAVA HENKILO
Toiminnanjohtaja

Osoite: Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki
Puhelin: (09) 445 392

Sahkoposti: eeva.tuomi@kirjailijaliitto.fi

3. REKISTERIN NIMI

Kirjailijaliiton henkilotietorekisteri

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkilotietoja keratdan ja yllapidetdaan vain Kirjailijaliiton saantdjen mukaiseen toimintaan ja toiminnan
kehittamiseen.

Henkilotietojen kerddaminen ja yllapitaminen perustuvat aina kahdenvéliseen sopimukseen,
asiakassuhteeseen, kommunikointiin tai muuhun sovittuun yhteistyohon.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteri koostuu useista samaan tarkoitukseen kaytettavista osarekistereista. Rekisterdidysta voidaan
tallentaa seuraavia tietoja:

e nimet

e henkildtunnus

o yhteystiedot

e jdsenpalveluihin liittyvat tiedot

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteroityjen perustiedot kerdtaan rekisteroidyilta itseltaan.



7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET
Rekisteritietoja voidaan luovuttaa viranomaisilmoituksia varten, esim. verohallinto.

Rekisterdidyn tietoja voidaan luovuttaa eteenpain, mikali rekisterditynyt on antanut tahan suostumuksen.

8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Rekisteroityjen perus- ja teostietoja voidaan siirtdaa edella mainittuja tarkoituksia varten myods EU:n ja ETA:n
ulkopuolelle henkildtietolain 5. luvun sdanndsten mukaisesti.

9. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Asiakasrekisterin kdyttooikeus edellyttdd padkayttdjan myontamaa kayttajatunnusta. Sahkoiseen
aineistoon on paasy vain siihen oikeutetulla tydntekijalla.

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdaan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain erikseen oikeuden
saaneilla henkil6illa. Vanhempi aineisto on arkistoituna Suomalaisen kirjallisuuden Seuran
kirjallisuusarkistossa.

Tiedot kerataan tietokantaan, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisin keinoin suojattuja.
Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta
maaritellyt henkilot.

10. TIETOJEN TARKASTUSOIKEUS JA KORJAAMINEN
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja on tallennettu.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti osoitteeseen Runeberginkatu 32 C 28, 00100 Helsinki.
Rekisterinpitdja tarkistaa rekisterdidyn henkilollisyyden kuvallisella henkilétodistuksella tarkastuspyynnon
saapumisen jalkeen. Tarkastus tapahtuu rekisterinpitajan toimitiloissa ennen tietojen luovuttamista.

Silta osin kuin rekisteroity tai kayttaja voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan tiedon
virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, tai muun palvelun tarkoituksen vastainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto.

Rekisteroity voi paivittda omia perustietojaan olemalla yhteydessa Kirjailijaliiton asiakaspalveluun
puhelimitse 09 445 392 tai sdhkopostilla info@kirjailijaliitto.fi. Rekisterdidyn henkildllisyys voidaan
tarkastaa taustakysymyksien avulla.

Korjauspyynnon voi tehda myds allekirjoitetulla asiakirjalla tai muulla tavalla varmennetusti ja osoitetaan
rekisterinpitdjalle, joka paattaa korjaamisesta. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan kuvallisesta
henkilotodistuksesta, jos se on tarpeen ennen korjaamista tai poistamista.



